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ALLEGATO 2
ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE E PRESENTAZIONE ON LINE
FORMULARIO DEI PROGETTI FSE+

Si accede al Sistema Informativo FSE all’indirizzo https.//web.regione.toscana.it/fse3/ con
I’utilizzo di una Carta nazionale dei servizi CNS attivata (di solito quella presente sulla Tessera
Sanitaria della Regione Toscana) oppure con credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identita
Digitale), per il cui rilascio si possono seguire le indicazioni della pagina open.toscana.it/spid,
oppure tramite CIE (Carta d’identita elettronica).

Se un soggetto non ¢ registrato ¢ necessario effettuare un primo accesso e compilare la form che si
presenta indicando la tipologia di accesso (Ente di appartenenza) e la denominazione dell’Ente.
Subito dopo il primo accesso, € necessario inviare un'e-mail a assistenza.fse@regione.toscana.it,
comunicando di avere fatto richiesta di abilitazione al sistema e indicando i1 seguenti dati :

e C.F. del soggetto richiedente;

e Ente di appartenenza;

e C.F. dell'Ente di appartenenza;

e P.IVA dell’Ente di appartenenza,

e Nome e Cognome del legale rappresentante;

e C.F. del legale rappresentante;

e Codice ATECO dell’Ente di appartenenza;

e Contatti e recapiti del soggetto richiedente.

I soggetti pubblici e privati censiti sul Sistema Informativo FSE possono presentare una candidatura
tramite il “Formulario di presentazione progetti FSE on-line” cliccando sul relativo link

SISTEMA INFORMATIVO

FSE

FONDO SOCIALE EUROPEQ

Regione Toscana i

Utente: GBRLTTO4T431M850 (liv.2) Profilo:

Progetti || Interventi individuali | Attivit3 | Rilevazione spesa || AllieviDestinatari | Docenti || Enti || Profili | Tabelle || Help || Logout

Sistema Informativo del Fondo Sociale Europeo Altre Funzionaiita
. § i . X Deser. Funzione Note
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3 % 5 nterfaceia pubbiica del sistema FSE per attivare i formulari ondine 2 per la
Tutte le informazioni collegate possono essere ricercate a parfire da un qualungue dato disponibile, che presenti un qualsias collegamento con Finformazione = L axc
visualizzazione sul Catalogo Formativo dei
ricercata
corsi
ACCESSO Collegamenta REC Link per il Registro Eletironico dei cors
ndidatura su un bando FSE Progett Formularic onvline per la presentazions di
U'sccasso & dfierenziato per ivello & per ruclo, stiusimente sono previsti tre ruc Formulario di presentazione FSE Frogetti da parte di Enti
4 (i 3 EabilE delinesrimenki dalle Inkmecionsdt e Timenln, Adme oF o st cllal ke Candidatura su un bando incentivi alle imprese a sostegno Formulario on-ine per 13 richiesta di Aiuti

slle Imprese d parte di Enti

P dal

2) Owganismo Intermedio (nel quadro di riferiments proposto, inserisce & gestisee gii awisiiprocadure, i progetti, le attivitd, g impegni finanziari, le e S

quidazicni, pud inserire enti non accreditati) R
Candidatura

culari contributo per un firosinante Formulario Tirogini Curricular dovra
3) Ente Gestons (aggioma i progatli con | prewentivi, consuntivi, spese reslizzate, le stiivita con le informazioni di atiuazions, le anagrafiche di allisvi Formulario tirocd iculari essere compilato da un Ente/Azienda che
= docenti, predispone gl attestat ed | registi richiege un contributo per un tiroginante che

deve efietiuare unz richesta per ciascun

tiracinio.
Menu

) . ) u ) {avvisi .. u )
Come prima cosa € necessario consultare 1 bandi/avvisi presenti in procedura e nel caso ricercare
quello d’interesse, rispetto al quale si vuole presentare la proposta progettuale.
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Una volta ricercato il bando d’interesse ¢ possibile su quell’Avviso procedere alla compilazione on
line del formulario, cliccando sulla relativa icona.

(B Pio visitati B | lome - Regione Tosc.. @ KMPortal @ MyPrinter @ Richiesta Assistenza ITG & Roundlcube Webmail ... Sl SISTCMAINFO TSC S WIBTRIAL @ WhatsApp

c/f Formulario di Presentazione Progetti FSE
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La compilazione del formulario on line si compone di 5 sezioni:

1. Dati Identificativi del Progetto, in questa prima sezione vengono richiesti i dati di sintesi del
progetto: il titolo, il soggetto proponente, 1’eventuale partenariato (ATS/altra forma) o presenza
di consorzi/fondazioni, la descrizione sintetica, i destinatari, il monte orario, il costo ed il
finanziamento.

2. Soggetti coinvolti nella realizzazione del progetto, in questa seconda sezione vengono
richiesti i dati di dettaglio per tutti i soggetti coinvolti (soggetto proponente, soggetto partner,
ATS/Altro Partenariato) che sono stati individuati nella parte precedente. Per ognuno, oltre alle
informazioni anagrafiche, viene richiesta una descrizione del ruolo e delle attivita in cui ¢
coinvolto, su progetti gia realizzati e sul valore aggiunto apportato al progetto.

3. Descrizione del progetto, in questa sezione vengono richieste le informazioni generali e di
contestualizzazione del progetto.

4. Attivita, in questa sezione vengono richieste le informazioni relativa alle attivita del progetto,.
Le attivita inserite in questa parte dovranno corrispondere alle attivita descritte all’interno del
Formulario descrittivo allegato. Il progetto “Residenze d’artista” si compone di due Attivita, una
per ciascuna residenza.

5. Schede Preventivo
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Le sezioni devono essere compilate tenendo conto della sequenza in cui vengono presentate, quindi
prima la 1, poi la 2 ecc.

Ogni singola parte deve essere salvata.

Una volta compilata e salvata I'ultima sezione 1’applicazione ripresenta la pagina iniziale dalla
quale ¢ possibile:

1. Visualizzare e stampare la versione PDF di quanto inserito
2. Allegare:
- Formulario descrittivo secondo il format allegato all’ Avviso
- Dichiarazioni richieste dall’ Avviso
- Altre informazioni aggiuntive da allegare al formulario, richieste dall’ Avviso

Tutti 1 documenti devono essere in formato .pdf e sottoscritti con firma autografa o digitale, in
forma estesa e leggibile.

I documenti che devono essere allegati devono essere inseriti in un file .zip e aggiunti al sistema
con la funzione Gestione Allegati

3. Attivare il pagamento del bollo on-line attraverso la funzione “Presentare il formulario”: con
la presentazione del formulario si ha la protocollazione e i dati inseriti non saranno piu
modificabili.



