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ISTRUZIONI
Il presente documento si compone delle seguenti sezioni:
1. Sezione 0 Dati identificativi del progetto
2. Sezione A Soggetti coinvolti nella realizzazione del progetto
3. Sezione B Descrizione del progetto
4. Sezione C Articolazione esecutiva del progetto
5. Sezione D Priorità
6. Sezione E Prodotti
Le sezioni 0, A e B1 devono essere compilate tramite sistema online, collegandosi al seguente indirizzo web: https://web.rete.toscana.it/fse3 e selezionando 2) Per la candidatura su un bando FSE -> Formulario di presentazione progetti FSE e in seguito Consulta bandi/presenta progetti, effettuando la ricerca dell’avviso a cui si desidera di presentare la propria candidatura attraverso i parametri a disposizione.
NB: Il formulario di presentazione dei progetti è relativo ad una singola azione, pertanto in caso di presentazione di un progetto integrato relativo alle due azioni, devono essere presentati due diversi formulari, uno per azione. Il soggetto capofila dovrà quindi inserire mediante l’applicazione “Formulario di presentazione dei progetti FSE” due diversi formulari. Dovrà essere indicato nel formulario che trattasi di progetto integrato. 
Sezione 0

Dati identificativi del progetto (compilazione on line)
Sezione A

Soggetti coinvolti nella realizzazione del progetto (compilazione online)
B.1
           Informazioni generali e contestualizzazione (compilazione on line)

Sezione B

Descrizione del progetto
B.2
Architettura del Progetto e contenuti principali 
B.2.1 Obiettivi generali del progetto 
(illustrare la coerenza degli obiettivi progettuali con quanto previsto dall’Avviso) (Max 10 righe Arial 11) 
B.2.1.1 Tipologia di progetto e azioni previste
□ progetto sulla singola azione (specificare l’azione)  
□ Azione A.1.1.2.A.








□ Azione A.2.1.2.A.
□  progetto integrato con il progetto (titolo) …………………………………………….
B.2.1.2 Ambito territoriale in cui ricade il progetto ( (Max 10 righe Arial 11) 
B.2.2 Struttura e logica progettuale 
(descrivere sinteticamente la struttura del progetto e dettagliare – per Attività PAD prescelta (A.1.1.2.A o A.2.1.2.A) - le attività previste, evidenziando la coerenza rispetto a quanto previsto dall’Avviso (Max 10 righe Arial 11 ad azione) 
B.2.2.1 Coerenza delle varie attività e fasi progettuali 
(Descrivere le fasi del progetto, contenuti e durata: costituzione servizio desk, seminari, pacchetto individuale, visite aziendali ed eventuali workshop, ecc… come declinata nella sezione C) 
B.2.2.2 Raccordo con i CPI territoriali 
(Descrivere, se previsto, la tipologia di contributo e/o di partecipazione dei CPI territoriali in relazione alle diverse fasi del progetto)
B.2.2.3. Visite Aziendali (Modalità di reperimento aziende adeguate, Organizzazione visita, parttecipazione individuale o collettiva,  ecc...)
B.2.2.4 Eventuali Workshop/focus group (Organizzazione, contenuti, n. destinatari, durata, ecc...)
B.2.2.5 Eventuali competenze linguistiche riferite alla lingua inglese (inglese tecnico)         (ore previste, azione di riferimento, contenuti, ecc...)
B.2.2.6  Presenza di collegamento con altre misure attivate dalla Regione Toscana in ambito di supporto all’integrazione fra Istruzione, Formazione e Lavoro (collegamenti con Poli Tecnico Professionali, IFTS, Distretti Tecnologici, ecc..) e in ambito di accesso al microcredito per la nascita di nuove imprese.
B.2.2.7 Congruenza generale del progetto 
(illustrare la congruenza dei contenuti proposti, delle risorse mobilitate e delle metodologie di attuazione delle azioni) (Max 10 righe Arial 11)  
B.2.2.8 Durata complessiva del progetto 
(in mesi, nel rispetto di quanto previsto dall’avviso)
B.2.3 
Modalità di reperimento dell’utenza
B.2.3.1 Modalità di reperimento e sensibilizzazione 
(descrivere le azioni, le modalità di reperimento utenza e di pubblicizzazione dell’iniziativa e i canali di diffusione più efficaci, che si intendono attivare per raggiungere ed informare il più ampio numero di potenziali destinatari) 
B.2.3.2 Destinatati e Requisiti minimi di ingresso al percorso formativo 
AZIONE PAD …….……………………..
 n. destinatari ……………..
Requisiti minimi: ……………………………..
B.2.3.3
Eventuali requisiti di ingresso supplementari 
(specificare eventuali requisiti, ulteriori rispetto ai requisiti minimi, ritenuti opportuni sia in termini di maggiore età, patente di guida, titolo di studio, etc. sia attinenti al possesso di conoscenze, capacità o patenti/abilitazioni specifiche nonché previsti da specifiche normative nazionali/regionali di settore. (Max ... righe Arial 11) 
(NON COMPILARE)
B.2.3.4
Modalità di selezione dei partecipanti 
(indicare attraverso quali procedure - criteri, metodologie e strumenti - si intende effettuare la selezione dei partecipanti) (Max 10 righe Arial 11) 
(NON COMPILARE)
B.2.3.5 
Procedure di accertamento delle competenze in ingresso al percorso formativo 
(indicare le modalità con cui l’organismo intende accertare che i partecipanti siano effettivamente in possesso delle competenze necessarie per conseguire il livello di uscita individuato) (Max ... righe Arial 11)
(NON COMPILARE)
B.2.3.6
Procedure riconoscimento di eventuali crediti in ingresso al percorso formativo
(indicare le modalità di verifica di eventuali conoscenze/capacità tra quelle previste quali obiettivi del percorso formativo – già possedute dal partecipante e riconoscibili quali crediti in ingresso al percorso secondo quanto previsto dalla DGR 532/2009 e smi) (Max ... righe Arial 11) 
(NON COMPILARE)
B.2.3.7
Composizione dei nuclei di selezione per l’accertamento delle competenze e per il riconoscimento di eventuali crediti in ingresso (Max ... righe Arial 11)
(NON COMPILARE)
B.2.4 
Accompagnamento dell’utenza
B.2.4.1 
Accompagnamento in ingresso e in itinere 
B.2.4.1.1
Procedure di accompagnamento in ingresso e in itinere e di supporto dei partecipanti alla creazione di impresa e al lavoro autonomo
(descrivere le attività di orientamento in ingresso e in itinere e le eventuali attività di supporto all’apprendimento compresi servizi di supporto per fabbisogni specifici) (Max 10 righe Arial 11)
B.2.4.1.2
Durata (specificare la durata dedicata ad attività di accompagnamento di gruppo e individuale) (Max 10 righe Arial 11)
B.2.4.2 
Accompagnamento in uscita (eventuale) 
B.2.4.2.1
Procedure di orientamento in uscita 
(se previste all’interno del percorso formativo descrivere le attività di orientamento in uscita) (Max 10 righe Arial 11)
B.2.4.2.2  Durata (specificare la durata dedicata alle attività di accompagnamento di gruppo e individuale) (Max 10 righe Arial 11)
B.2.5
Visite didattiche 
(se previste nel progetto, indicare il numero, le possibili destinazioni e la durata indicativa, evidenziandone il valore rispetto agli obiettivi formativi) (Max ... righe Arial 11)
(NON COMPILARE)
B.2.6 
Dotazioni ai partecipanti
B.2.6.1 
Materiale didattico (indicare il materiale didattico ad uso individuale e collettivo)
	Tipologia e caratteristiche
	Quantità

	
	

	
	

	
	


B.2.6.2 
Vitto dei partecipanti (se previsto, indicare le modalità organizzative) (Max …….. righe Arial 11)
(NON COMPILARE)
B.2.6.3 
Indumenti protettivi 
(indicare la tipologia di indumenti protettivi che saranno forniti agli allievi, se necessari per la tipologia di attività prevista) 
	Tipologia e caratteristiche
	Quantità

	(NON COMPILARE)
	

	
	

	
	


B.2.6.4 
Attrezzature didattiche 
(indicare le principali attrezzature da utilizzare con finalità didattiche ad uso individuale e collettivo)
	Tipologia 
	Uso (Individ./
Coll.)
	Quantità
	Soggetto attuatore che rende disponibile la risorsa 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


B.2.6.5 Caratteristiche e qualità delle attrezzature didattiche (Max 10 righe Arial 11)
B.2.7 
Disseminazione 
(esplicitare i meccanismi dell’eventuale disseminazione dell’idea progettuale e/o dei suoi risultati, specificando prodotti e/o manifestazioni previste e la loro coerenza e opportunità in riferimento al progetto, il pubblico di riferimento ) (Max 10 righe Arial 11)
B.3
Progettazione dell’attività formativa 
B.3.1 Denominazione del percorso formativo
Tipologia di attestazione che si rilascia al termine del percorso formativo 
· Attestato di frequenza 
B.4
Risorse da impiegare nel progetto
B.4.1 Risorse umane (compilare una riga per ogni persona – da elencare in ordine alfabetico - coinvolta nell'attuazione del progetto secondo l’articolazione di cui alle seguenti tabelle A e B) (1) 
TABELLA A - Risorse umane che svolgono funzioni di docenza, codocenza, tutoraggio, e orientamento 
	
	Nome e cognome
	Funzione
	Provenienza dal mondo della produzione o professioni, docenti proveniente dal settore dell’istruzione della formazione, ecc
	Anni di esperienza nella disciplina/attività da svolgere nel progetto 
	Senior/ Junior /Fascia

	Ore
	Soggetto attuatore che rende disponibile la risorsa 
	Personale interno/ esterno (2)

	% Docenza/ totale ore di docenza
	UF interessata
	Disciplina

	
	A
	B
	D
	E
	F
	G
	H
	I
	L
	M
	N

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(1) Indicare tutte le funzioni che intervengono per l’attuazione del progetto
(2) Indicare “interno” nel caso di persona legata al soggetto attuatore da un rapporto di lavoro di tipo subordinato, “esterno” per tutte le altre tipologie di rapporto di lavoro
TABELLA B – Altre risorse umane che svolgono funzioni nel progetto (progettazione e rendicontazione) 
	
	Nome e cognome
	Funzione
	Anni di esperienza nella attività da svolgere nel progetto 
	Senior/ Junior /Fascia

	Ore/ giorni
	Soggetto attuatore che rende disponibile la risorsa 
	Personale interno/ esterno (1)


	
	A
	B
	E
	F
	G
	H
	I

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(1) Indicare “interno” nel caso di persona legata al soggetto attuatore da un rapporto di lavoro di tipo subordinato, “esterno” per tutte le altre tipologie di rapporto di lavoro
B.4.2. Impegno nel progetto di titolari di cariche sociali (se previsto dal progetto)
B.4.2.1. Titolare di carica sociale
Cognome e nome:
Ditta/Società (soggetto proponente/capofila/partner): 
Carica sociale ricoperta:




dal:
B.4.2.2.
Funzione operativa che sarà svolta da titolare di carica sociale
Tipo di prestazione:
Periodo di svolgimento: dal ________________al _______________  
Ore o giornate di lavoro previste: ________
Compenso complessivo previsto: €________________
Compenso orario o a giornata: €__________________
B.4.2.3. 
Motivazioni 
(illustrare e motivare la necessità/opportunità dello svolgimento della prestazione da parte del titolare di carica sociale, con particolare riguardo alle competenze del soggetto ed all’economicità della soluzione proposta) (Max 10 righe Arial 11)
B.5 
Risorse strutturali da utilizzare per il progetto 
B.5.1.
Locali 

	Tipologia locali (specificare)
	Città in cui sono ubicati
	Metri quadri
	Soggetto attuatore che rende disponibile la risorsa 
	Locali registrati nel dossier di accreditamento (SI/NO)

	Locali ad uso ufficio
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Aule didattiche (1) (solo per attività formative)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Altri locali (specificare tipologia)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(1) Deve essere garantita una superficie netta delle aule didattiche di mq 1,8 per allievo (solo per attività formativa)
B.5.2
Motivazione dell’utilizzo di risorse non registrate nel dossier di accreditamento (eventuale) Max 10 righe Arial 11
B.6
Risultati attesi/Sostenibilità/Trasferibilità/Innovazione 
B.6.1 
Efficacia e ricaduta dell’intervento 
(descrivere gli elementi principali dell’intervento che sostengono la sua capacità di raggiungere gli obiettivi prefissati. Specificare l’impatto dell’intervento sulle aziende/settori interessati) (Max 25 righe Arial 11)
B.6.2
Occupabilità e/o miglioramento della condizione professionale e occupazionale dei destinatari del progetto 
(descrivere come l’intervento contribuisca ad aumentare la potenzialità occupazionale e la condizione professionale dei destinatari) (Max 10 righe Arial 11)
B.6.3
Sostenibilità e continuità degli effetti 
(descrivere come le azioni attivate e le caratteristiche del progetto siano tali da assicurare la sostenibilità in termini di durata ed autonomia dei percorsi attivati; indicare gli strumenti per dare continuità nel tempo ai risultati e alle metodologie di attuazione del progetto)  (Max 10 righe Arial 11)
B.6.4
Esemplarità e trasferibilità dell’esperienza (eventuale) 
(specificare in quale senso il progetto può essere considerato esemplare/trasferibile. Soffermarsi in particolare sulla descrizione dei meccanismi di diffusione dei risultati e sugli utenti che potenzialmente potrebbero usufruire del modello e/o della metodologia del progetto) (Max 10 righe Arial 11)
B.6.5 
 Carattere Innovativo del progetto 
(descrivere le caratteristiche innovative, se presenti, evidenziandone la coerenza ed efficacia rispetto al progetto e ai risultati attesi. Il carattere innovativo può riferirsi a: soggetti in partenariato, obiettivi formativi, innovazione sociale, profilo professionale, settore di riferimento, procedure-metodologie-strumenti di attuazione del progetto, articolazione progettuale, strategie organizzative, modalità di coinvolgimento di stakeholders esterni ecc.) (Max 10 righe Arial 11)

B.6.6 Coerenza con la strategia regionale di Smart Specialisation (presenza di contenuti formativi coerenti con la strategia regionale di Smart Specialisation, con particolare riferimento alle priorità tecnologiche e di innovazione declinabili nel contesto delle macroaree considerate  (vedi DGR 1018/2014 e http://www.regione.toscana.it/smart-specialisation-strategy).
	


B.7
Ulteriori informazioni utili
(Max 5 righe Arial 11)

Sezione C 


Articolazione esecutiva del progetto
C.1 
Articolazione attività 

Codice e Titolo Attività del PAD:
Compilare ed allegare:
- “Scheda di dettaglio” C.2 per l’attività formativa, quindi una scheda per ciascun Seminario e una unica per il pacchetto formativo individuale di 50 ore. 
- “Scheda di dettaglio” C.3 per l’attività non formativa, quindi una scheda per servizio desk operativo e una per ciascuna visita aziendale e per ciascun eventuale workshop/focus group. 
Compilate ed allegate n°________ schede C.2
Compilate ed allegate n°________ schede C.3
C.2 
Scheda di attività formativa
   
N°…  DI… 

Titolo:

Attività PAD 
C.2.1 
Obiettivi formativi dell’attività 
 (Max 10 righe Arial 11)
C.2.2 
Descrizione articolazione/contenuti e durata (Max 15 righe Arial 11)
C.2.3
Sede di svolgimento dell’attività formativa
C.2.4 Metodologie e strumenti 
((Max 10 righe Arial 11)
C.2.5 Organizzazione e logistica 
(indicare le principali attrezzature e materiali necessari in relazione alla metodologia didattica adottata e alle finalità formative) (Max 10 righe Arial 11)
NOTE (indicare eventuali annotazioni specifiche circa ulteriori altri elementi che permettono una migliore descrizione dell’attività, compreso l’eventuale raccordo con i CPI territoriali)
C.3 
Scheda di attività non formativa
   
N°…  DI… 

Titolo:

Attività PAD 
C.3.1 
Obiettivi dell’attività e localizzazione (Max 10 righe Arial 11)
C.3.2 
Descrizione articolazione/contenuti e durata minima (Max 15 righe Arial 11)
C.3.3 
Metodologie e strumenti 
(Illustrare le metodologie d’intervento e specificare quantità, qualità e pertinenza degli strumenti e dei materiali di supporto) (Max 10 righe Arial 11)







÷<

"


NOTE (indicare eventuali annotazioni specifiche circa ulteriori altri elementi che permettono una migliore descrizione dell’attività, compreso l’eventuale raccordo con i CPI territoriali)
C.4 Cronogramma del progetto
Indicare le varie fasi di attività progettuali: pubblicizzazione, raccolta iscrizioni, attività formativa, visite aziendali, disseminazione dei risultati ect.
	N°
	Fasi
	1° mese
	2° mese
	3° mese
	4° mese
	5° mese
	6° mese
	7° mese
	8° mese
	9° mese
	10° mese
	11° mese
	12° mese

	……
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Sezione D

Priorità
D.1 
Priorità 
D.1.1 
Parità di genere
(indicare le azioni previste nel progetto che soddisfano tale strategia, e un obiettivo quantificato della presenza di donne fra i destinatari; specifiche modalità informative, promozionali, di accesso ed attuative; azioni tese alla possibilità di realizzare la conciliazione fra vita familiare e/o aspettative di carriera; azioni tese ad affrontare il problema di sotto-rappresentatività delle donne nel settore/profilo; altro specificare) (Max righe 10 Arial 11)
D.1.2 
Pari opportunità e non discriminazione
(indicare le azioni previste affinché pari opportunità e possibilità siano date ai soggetti più deboli, svantaggiati, emarginati e in condizioni di disabilità, secondo un approccio di mainstreaming: priorità di accesso, se compatibile con le finalità e caratteristiche degli interventi; specifiche modalità informative, promozionali, altro specificare) (Max righe 10 Arial 11)
D.1.3 
Sviluppo delle competenze e il miglioramento delle condizioni di occupabilità della componente giovanile
(le proposte progettuali dovranno evidenziare il rispetto di detto obiettivo principale e trasversale della programmazione 2014-20 della Regione Toscana)(Max righe 10 Arial 11)
D.1.4 Strategia Industria 4.0.:
(le proposte progettuali dovranno prevedere l’acquisizione di competenze trasversali, relazionali e una cultura d’impresa innovativa per comprendere a pieno il passaggio cruciale che il nostro sistema sociale ha iniziato in questi anni a fronteggiare, in attuazione alla decisione della Giunta regionale n. 9 del 31 gennaio 2017) (Max righe 10 Arial 11)
Sezione E

Prodotti
E.1
PRODOTTO a stampa o multimediale
 N° 0 di 0
E.1.1
Titolo
E.1.2
Argomento
E.1.3
Autori (Enti o singoli)
E.1.4
Descrizione 
(indicare se trattasi di elaborati a contenuto didattico, originali o acquistati sul mercato, di prodotti per la pubblicizzazione e diffusione delle azioni che si intendono realizzare, di prodotti per la disseminazione delle esperienze e dei risultati del progetto) (Max righe 10 Arial 11)
E.1.5
Tipologia e formato (Max righe 10 Arial 11)
E.1.6
Proprietà dei contenuti

	
	La pubblicazione conterrà solo materiali sviluppati all’interno del progetto

	
	La pubblicazione si baserà in parte sui seguenti materiali preesistenti.
(descrivere il materiale e specificarne il/i detentore/i del copyright)



Aggiungere sottosezione E.1.per ciascun prodotto 
AVVERTENZE
A seconda delle casistiche di “soggetto proponente”, il formulario deve essere sottoscritto – pena l’esclusione – da:
· legale rappresentante del proponente singolo, consorzio, fondazione, rete-soggetto;
· legali rappresentanti dei soggetti partecipanti a un partenariato costituendo;
· legale rappresentante del soggetto capofila di partenariato costituito che preveda mandato di rappresentanza specifico al capofila per l’avviso in oggetto; 
· legali rappresentanti delle imprese retiste che intendono effettivamente partecipare all’avviso in oggetto nel caso di rete-contratto dotata di organo comune con potere di rappresentanza;
· legali rappresentanti dei soggetti partecipanti ad altra forma di partenariato costituita che non preveda mandato di rappresentanza specifico per l’avviso in oggetto. 
SOTTOSCRIZIONE DEL FORMULARIO
Il/I sottoscritto/i………………………………………………..in qualità di legale/i rappresentante/i del soggetto……………………..
Attesta/Attestano
L’autenticità di quanto dichiarato nel formulario e sottoscrive/sottoscrivono tutto quanto in esse contenuto








FIRME E TIMBRI
�	 I prodotti a stampa o multimediali (diversi da e-learning) saranno realizzati all’interno del progetto approvato secondo le modalità ivi previste e consegnati dal soggetto attuatore alla presentazione del rendiconto/documentazione di chiusura del progetto.
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