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Gestione newsletter

1. Creazione di una nuova newsletter
II'primo passo da compiere per creare una nuova newsletter & creare un @ Aggiungi b | Permessi
nuovo contenuto web utilizzando la struttura “Newsletter assessorr". | Default articolo

utilizzando le proprie credenziali di accesso, scegliere Contenuti Web e utilizzare il =

Per creare una nuova newsletter accedere quindi al Pannello di Controllo .
3 Articolo default

bottone Aggiungi scegliendo come tipologia di contenuto web da creare, @ |« Articoleimmagine dx
“Newsletter assessori”. , Articolo immagine in alto

In seguito vengono indicate le operazioni da compiere per compilare i campi , Bando

principali che caratterizzano una newsletter. .

o

2,

Y

Titolo; il titolo della newsletter € un campo obbligatorio;
Data della Newsletter: la data verra visualizzata sotto il titolo della newsletter;

Data della Newsletter

8 [=]| | maze  [=]|| 2012 [=]|| 11[=]| | 08 [=]

Figura 1.1 — data della newsletter

Editoriale: rappresenta 'editoriale di riferimento.

Attraverso il bottone di configurazione “+ & possibile ricercare tramite il pannello di ricerca avanzata
di contenuti web, 'editoriale a cui si riferisce la newsletter. Vedremo nel prossimo capitolo della presente
guida, la procedura per la creazione e la gestione degli editoriali.

Editoriale

Rif 617287 - Parco agricolo della Piana e qualificazione dell’aeroporta nella nuova delibera della -

Wigualizza il contenuto
Con la delibera di giunta approvata il 27 febbraio scorso, i cui contenuti sono ora accessibili sul sito |
lintegrazione al Piano di indirizzo territoriale regionale per il Parco...

Figura 1.2 - editoriale di riferimento

Notizie;
Opportunita;
Agenda;
Approfondimenti;
Delibere;

Link.

Categorizzazione della newsletter

Un aspetto molto importante per quanto riguarda la corretta stesura di una newsletter & la sua

categorizzazione. E’ necessario scegliere dal target “Regione” I'assessore a cui si riferisce la newsletter ed
scegliere nel target “Tipologie articoli” la categoria Newsletter. In seguito viene riportato un esempio sulla
corretta categorizzazione di una newsletter.



Reqgione

Scegliere il
Anna Marson
componente

4 Seleziona della giunta

Speciali

4 Seleziona

Tipologie articoli Scegliere
Mewsletter = <::| Newsletter come
tipologia articolo

4~ Seleziona

Figura 2.1 — categorizzazione della newsletter.

3.  Pagina di visualizzazione della newsletter

Scegliere come pagina di visualizzazione di default la pagina contenitore delle newsletter dell'assessore
scelto.

4 Giunta

- Zalvatore Allocca

- Anna Rita Bramerini

- Luca Ceccobao

- Luigi Marrani

4 Anna Marson
Biografia
Competenze e incarichi
Staff e contatti

Mewsletter <::|

anorrale

Anagrafe pubblica

Figura 3.1 — pagina di visualizzazione di della newsletter

4.  Recupero URL della newsletter

Una volta creata la newsletter, vediamo come inviarla attraverso una mailing list. Dopo essersi

autenticati al portale utilizzando le proprie credenziali di accesso, scegliere Newsletter dalla barra delle pagine
in evidenza che si trova in alto su ogni pagina.



(&) Aggiungi ¥ . Gestisci ¥ ™ Controlli Modifiche

Uffici URP PEC Mappa delsito Mewsletter RTRT Intranet

r

Regione Toscana

Figura 4.1 — accesso alla sezione dedicata alle newsletter

Nella pagina Newsletter, gli utenti autenticati come Redattore Web hanno la possibilita di consultare,
oltre che I'elenco degli assessori con il link alla relativa pagina dedicata alle proprie Newsletter, una sezione
per accedere alle pagine degli assessori per la gestione delle mailing list.

Accesso alle pagine per mailing list (VISIBILE SOLO DAI REDATTORI WEB)

# Stella Targetti - Vicepresidente
+ Salvatore Mlocca

+ Anna Rita Bramerini

+ Luca Ceccobao

L

- ge=prETiCini
+ Gianni Salvadori
+ Cristina Scaletti

+ Gianfranco Simoncini

Figura 4.2 — accesso alla pagina dedicata alle mailing list

Scegliendo l'assessore di riferimento, abbiamo accesso all’elenco delle newsletter associate
allassessore ordinate per date di ultima modifica delle newsletter.

Reglone Toscana

Newsletter

Anna Marson

Urbanistica, planificazione del territorio e paesaggio

BT

] Modifica

m Newsletter n.1/2013

merceledi § marzo 20132 Editorisle Farco agricolo della Piana e gqusalificszicne dell'aercporto nells nuova delibera
della Giunta regionale ...

Leggi il resto »

Toscana Notizie

Figura 4.3 - pagina di visualizzazione di default per le newsletter

Nell’esempio fornito in figura 4.3, I'assessore Marson ha un’unica newsletter (n. 1/2013). Accedere
quindi alla newsletter che si desidera inviare tramite mailing list.



A questo punto & necessario individuare I'url del contenuto web che deve essere inviato tramite
mailing list. Si raccomanda di recuperare la porzione di url fino alla parte relativa al redirect (escludere quindi
la porzione di url da ?redirect compreso).

http://www.regione.toscana.it/giunta/mailing-list/marson/-
[asset publisher/Ar7cHvOsRkfz/content/newsletter-n-1-
2013

Figura 4.4 — url da recuperare per I'invio della newsletter tramite mailing list

5.  Invio della newsletter attraverso mailing lists
Vediamo in dettaglio come inviare la newsletter create tramite mailing list. Autenticarsi al phplist di
Regione attraverso il seguente indirizzo utilizzando le proprie credenziali di accesso.

http://servizi.toscana-notizie.it/invionotizie/admin/

Utilizzando il menu di destra, scegliere “messaggi” per consultare i messaggi inviati mentre scegliere

‘invia un messaggio” per inviare un nuovo messaggio da mailing list.

== ]

pagina principale
configura

aiuto
informazioni su

liste

invia un mes=saggio
utenti

gestione utenti

T | iscrizione
messaggi

maodelli

elabora la coda
recupera messaggi
respinti

visualizza messaggi
respinti

logeventi

Figura 5.1 — accedere ai messaggi inviati

onoi: I
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pagina principale
configura

aiuto
informazioni su

liste
invia un messaggio
uteT

gestione utenti
pagine di iscrizione
messagqgi

modelli

elabora la coda

| recupera messagai
respinti

visualizza messagqgi
respinti

log eventi

Figura 5.2 — Inviare un nuovo messaggio

Utilizzando il menu di destra, scegliere “messaggi” per consultare i messaggi inviati mentre scegliere
‘invia un messaggio” per inviare un nuovo messaggio da mailing list.



a. Contenuto

Per impedire che le e-mail siano inviate con successo, € necessario che l'oggetto delle email
corrisponda con il titolo della newsletter. In questo caso come oggetto della mail verra riportato

[ Contenuto | Formato | allega | Programmazione | Criteri | Liste | Varie

? oggetto: MNewsletter n.1/2013 <:|

? Linea Da: Toscana Notizie - Agenzia di informazione d
? Messaggio
£ [=] Codics Sorgerte |7 L& 2 B & |

Pv oo [ | E L BB FIB 7 U sk e 2 IiE T

11
e
il

E===@deo0=z0 %% &
=§=Stile ~ | Formato | Nomale + | Font + | Dimensione
@

[urlhttp://www.regione.toscana it/giunta/mailing -list'marson/-/asset_publisher/Ar7cHvOsRldz

/content/newsletter-n-1-2013] i i

Figura 5.3 — pagina di visualizzazione di default per le newsl|

esattamente il titolo del contenuto web salvato come Newsletter.

Nel contenuto del messaggio riportare 'url corretto individuato al punto 4 (figura 4.4), facendolo
precedere dalla dicitura url: e racchiudere il tutto tra parentesi quadre. Ecco quindi il formato corretto

dell'url della newsletter da includere nel messaggio della mailinglist:

Dopo aver settato correttamente le impostazione di formattazione € necessario salvare i

[url:<newsletter_url>]

cambiamenti prima di procedere.

b. Formato

Nella parte relativa al formato del messaggio scegliere “Nuovo webrt” come modello da utlizzare e
riportare l'indirizzo email corretto dell'utente registrato da utilizzare per inviare i messaggi. Utilizzare la
funzionalita che consente di inviare un messaggio di prova per verificare la correttezza del messaggio che

Contenuto | Formato | allega | Programmazione | Criteri | Liste | Varie

etter

? Invia come: HTML @ testo ©

? Usa m::lellc: -

Invia messaggio di prova l leonardo.calugi@regione toscana.it

all'indirizzo(i) email: (indirizZl separatrda virgotd - tutti deveno es

registrati)

Figura 5.4 — pagina di visualizzazione di default per le newsletter

si sta per inviare.

Dopo aver settato correttamente le impostazione di formattazione & necessario salvare i cambiamenti

prima di procedere.



c. Liste

L'ultimo passaggio da compiere e la scelta delle liste a cui il messaggio deve essere inviato e
procedere nell'invio effettivo dei messaggi.

Scegliere quindi il tab Liste e selezionare le liste destinatarie del messaggio. Successivamente
scegliere “Manda il messaggio alle liste selezionate” per procedere con l'invio.

Contenuto | Formato | allega | Programmazione | Criteri | Liste | Varie

Invia messaggio di prova leonardo.calugi@regione toscana.it
all'indirizzo(i) email: (indirizzi separati da virgola - tutti devono essere utenti
registrati)

Salva cambiamenti

Prego scegli le liste a cui vuoi mandarlo:

o [Cltutte le liste

o [Tutte le liste attive

. DAgenziE Toscana (La lista & attiva)
+ [l Ambiente (La lista & attiva)

« [Ccultura (La lista & attiva)

+ [ Economia (La lista & attiva)

o [l zanita - Sociale (La lista & attiva)
« O Sport (La lista & attiva)

o [[Oarezzo (La lista & attiva)

o [CFirenze (La lista & attiva)

+ [[]Grosseto (La lista & attiva)

« [[OLliverne (La lista & attiva)

o [JLucea (La lista & attiva) Scegliere lafle
“““““ mailing list

+ [ salvatore Allocca (La lista & attiva)

v [Cstella Targetti (La lista & attiva)

+ [[lLuca ceccobao (La lista & attiva)

« [ClAnna Rita Bramerini (La lista & attiva)
. |:|Luigi Marroni (La lista & attiva)

« [l Anna Marsen (La lista & attiva)

+ [ClRiccardo Nencini (La lista & attiva)

o [ Gianni salvadori (La lista & attiva)

« [l cristina scaletti (La lista & attiva)

+ [l Gianfranco simoncini (La lista & attiva)

’ Manda il messaggio alle liste selezionate ] <:| Inviare i messaggi

Figura 5.5 — scelta delle liste a cui inviare il messaggio

Successivamente il sistema riportera in dettaglio lo stato di avanzamento nell'invio delle email con il
relativo esito dell'operazione richiesta.



Il.  Gestione editoriali

1.  Creazione di un nuovo editoriale

Il primo passo da compiere per creare un nuovo editoriale & creare un
nuovo contenuto web utilizzando la struttura “Articolo defaulf’.

Per creare un nuovo editoriale accedere quindi al Pannello di Controllo

utilizzando le proprie credenziali di accesso, scegliere Contenuti Web e utilizzare il
bottone Aggiungi scegliendo come tipologia di contenuto web da creare, “Articolo
di default’. | campi che caratterizzando un editoriale coincidono quindi con quelli
esposti per ogni articolo standard.

2.  Categorizzazione dell’editoriale

() Aggiungi ® | Permessi

4 Defaultarticolo

B Articolo default

3 Articolo immagine dx
3 Articolo immagine in alto

& Bando

Un aspetto molto importante per quanto riguarda la corretta stesura di un editoriale & la sua
categorizzazione. E’ necessario scegliere dal target “Regione” 'assessore a cui si riferisce I'editoriale ed
scegliere nel target “Tipologie articoli” la categoria Editoriale. In seguito viene riportato un esempio sulla

corretta categorizzazione di un editoriale.

Regione Scegliere
Anna Marson % il componente

: della giunta
» Seleziona

Speciali

L Seleziona

Tipologie articoli Scegliere
Editariale <j Editoriale come
tipologia articolo

» Seleziona

Figura 6.1 — categorizzazione dell'editoriale

3. Pagina di visualizzazione dell’editoriale
4 Gjunta

+ Salvatore Allocea

- Anna Rita Bramerini

+ Luca Ceccobao

+ Luigi Marroni

4 Anna Marson
Biografia
Competenze e incarichi
Staff e contatti
Motizie

awstattar
=

agrafe pubblica

Figura 6.2 — pagina di visualizzazione dell’editoriale



